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Objeto: El objeto del presente procedimiento es definir el proceso de acceso de 

alumnos que vayan a desarrollar sus estudios en cualquiera de los títulos de 
máster impartidos en la UPM. 

Responsable/ 
Propietario: 

Vicerrector de Estrategia y Ordenación Académica 

Responsable en el 
Centro 

Subdirector/a-Vicedecano/a responsable de los programas de máster del 
Centro 

Documentos de 
referencia: 

Normativa Propia UPM: 

• Normativa de Admisión en vigor 

 
Normativa Estatal y Autonómica: 

• Real Decreto 822/2021, por el que se establece la ordenación de 
las enseñanzas universitarias oficiales y el procedimiento de 
aseguramiento de su calidad. 

Registros/ 
Evidencias: 

• ANX-PR/CL/017-01 Solicitud de Inscripción al título de máster 
cumplimentada (se obtienen a través de la aplicación de Gestión de Títulos 
Oficiales de Posgrado de la UPM) 

• ANX-PR/CL/017-02 Comunicación al estudiante de documentación 
pendiente para acceso al título de máster 

• ANX-PR/CL/017-03 Listado de solicitantes para un título de máster con los 
resultados del proceso de acceso (se obtienen a través de la aplicación de 
Gestión de Títulos Oficiales de Posgrado de la UPM). 

 

Indicadores1: Proveedor de datos: Vicerrectorado de Estrategia y Ordenación Académica 

IND-PR/CL/017-01: Número de solicitudes de acceso presentadas a un título de máster por curso 
académico 

IND-PR/CL/017-02: Número de estudiantes a los que se les concede el acceso a un título de máster 
por curso académico 

 
1 El estándar, la periodicidad y el responsable de cada indicador se establece y revisa en la Ficha de indicador 
(ANX-PR/ES/001-05) y se traslada al Cuadro de mando integral (ANX-PR/ES/001-04) 
 

 Responsable de 
elaboración 

Responsable 
de revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: Álvaro Ridruejo Rodríguez Angélica de Antonio 
Jiménez Fernando Vela Cossío 

Puesto: 
Adjunto al Vicerrector 

para Ordenación 
Académica 

Adjunta al Vicerrector 
para Calidad y 
Acreditaciones 

Institucionales e 
Internacionales 

Vicerrector de Estrategia y 
Ordenación Académica 
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Proceso de Acceso de estudiantes de Máster PR/CL/017

Entradas SalidasVicerrectorado de Estrategia y 
Ordenación Académica Estudiante

Solicita inscripción en 
HELIOS 

 ¿La aporta?Deniega 
acceso NO

Aplicación HELIOS

ANX-PR/CL/017-02 
Comunicación al 

estudiante de  
documentación 

pendiente para acceso 
al título de máster

ANX-PR/CL/017-01 
Solicitud de Inscripción 

Aplicación APOLO

¿Cumple?

Pide al estudiante 
que aporte la 

documentación que 
falta

NO

SI

Concede en APOLO el acceso 
del alumno al Máster solicitado 

Verifica que el 
estudiante cumple los 
requisitos de ACCESO 

al Máster

SI

PR/CL/018
Admisión de 
estudiantes  
de máster

Requisitos de acceso a 
títulos de máster del RD 

822/2021


